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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11/2017
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12/2017

A. Công tác thực hiện trong tháng 11/2017:

1/ Công tác mua sắm:

· Mua vật tư thực tập khoa CN Cơ khí, CN Động lực, sửa chữa theo đề nghị các khoa, phòng, ban trong đơn vị.

2/ Công tác khác:
·   Tiếp nhận, tổng hợp danh mục đề nghị tài sản thanh lý năm 2017 của các đơn vị.
· Tiếp nhận số liệu nhập – xuất vật tư sửa chữa phòng Quản trị - Dịch vụ.
·  Nhập – Xuất  vật tư thực tập khoa CN Cơ Khí, CN Động lực.
· Nhập – xuất  thiết bị theo đề nghị các phòng, ban trong đơn vị.
· Cập nhật số liệu nhập – xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.

· Lập danh mục hồ sơ lưu trữ của đơn vị.
· Báo cáo số liệu, thu thập minh chứng kiểm định chất lượng trường Chất lượng cao.

· Tổng hợp danh mục trang bị bảo hộ lao động cho giáo viên, nhân viên trong nhà trường năm học 2017 – 2018.
· Tiếp tục triển khai công tác thanh lý tài sản hư hỏng hàng năm.

· Thu hồi sản phẩm học sinh thực tập khoa CN Cơ khí.
· Thu hồi lễ phục, giặt ủi lễ phục tốt nghiệp HSSV.
· Dự lễ Khai giảng năm học 2017- 2018, kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
B. Triển khai công tác tháng 12/2017:

1/ Công tác mua sắm:

- Mua sắm vật tư thực tập, sửa chữa cho các khoa nghề, phòng, ban.
2/ Công tác khác:
· Đối chiếu số liệu nhập – xuất – tồn quý 4/2017.
· Kiểm tra thiết bị màn hình TV tại khu phòng học lý thuyết Nhà H để đề xuất trang bị bổ sung phục vụ giảng dạy.
· Mở sổ kho năm 2018.

· Nhập – xuất vật tư thực tập khoa CN Điện – Điện tử.
· Kiểm kê tài sản hàng năm.
                                                      TP. Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 11 năm 2017
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